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ГОДОВОЙ ПЛАН РАБОТЫ ШКОЛЫ 

при Посольстве РФ в республике Никарагуа
Организационно-педагогическая деятельность.

	Месяц
	Направление деятельности
	Срок
	Ответственный

	Август
	Проверка состояния кабинетов начальной школы, подготовка к новому учебному году.
	до 28.08.
	Синчило А. Н.

	
	Комплектование классов.
	до 25.08
	Синчило А. Н.

	
	Контроль комплектования 1-х классов.
	до 27.08
	Синчило А. Н.

	
	Корректировка учебных планов, нагрузки учителей.
	до 28.08
	Синчило А. Н.

	
	Участие в школьном августовском педсовете.
	до 25.08
	Синчило А. Н.

	
	Обеспечение наличия журналов.
	до 25.08
	Синчило А. Н.

	
	Обеспеченность учебно-методическими комплектами.
	до 25.08
	Синчило А. Н.

	
	Подготовка документации для сдачи отчета ОШ и тарификации.
	до 25.08
	Синчило А. Н.

	
	Проведение Дня знаний.
	
	Синчило И. Н, Стеканова Л. В.

	Сентябрь
	Составление расписания уроков, занятий  внеурочной занятости
	до 05.09
	Синчило И. Н.

	
	Инструктаж учителей, руководителей кружков по ведению школьной документации.
	до 05.09.
	Синчило А. Н.

	
	Организация дежурства учителей.
	до 03.09
	Синчило А. Н.

	
	Корректировка в сведения о контингенте.
	до 10.09
	Синчило А. Н.

	
	Оперативный контроль количественного состава классов, посещаемости. 
	в течение месяца
	Синчило А. Н.

	
	Изучение состояния здоровья учащихся, учет больных детей.
	до 15.09
	Синчило А. Н.

	Октябрь 
	Контроль предупреждения перегрузки учащихся  домашними заданиями.
	до 15.10
	Синчило А. Н.

	
	Окончание первой четверти.
	30.10
	

	
	Предварительные итоги успеваемости учащихся.
	31.10
	Синчило А. Н, Синчило И. Н., Стеканова Л. В.

	
	Планирование работы учителей в каникулы. Составление графика работы.
	30.10
	Синчило А. Н, Синчило И. Н., Стеканова Л. В.

	Ноябрь
	Контроль дежурства учителей.
	
	Синчило А. Н.

	
	Корректировка планирования на вторую четверть.
	до 10.11
	Синчило А. Н, Синчило И. Н., Стеканова Л. В.

	
	Итоги и анализ успеваемости учащихся 3-4-х классов за первую четверть.
	до 11.11
	Синчило А. Н, Синчило И. Н., Стеканова Л. В.

	Декабрь
	Предварительные итоги успеваемости за вторую четверть.
	до 20.12.
	Синчило А. Н, Синчило И. Н., Стеканова Л. В.

	
	Организация окончания второй четверти.
	до26.12
	Синчило А. Н, Синчило И. Н., Стеканова Л. В.

	
	План, график работы учителей в зимние каникулы.
	до 26.12
	Синчило А. Н, Синчило И. Н., Стеканова Л. В.

	
	Собеседование с учителями по итогам второй четверти.
	30.12
	Синило А. Н.

	
	Выполнение программ за первое полугодие.
	30.12
	Синчило А. Н, Синчило И. Н., Стеканова Л. В.

	
	Анализ состояния и ведения школьной документации.
	30.12
	Синчило А. Н.

	Январь 
	Корректировка расписания на второе полугодие.
	до 12.01
	Синчило И. Н.

	
	Отчеты по итогам первого полугодия
	до 12.01
	Синчило А. Н, Синчило И. Н., Стеканова Л. В.

	
	Корректировка планов с учетом полученных результатов мониторинга образовательного процесса
	до13.01
	Синчило А. Н, Синчило И. Н., Стеканова Л. В.

	Февраль
	Контроль соблюдения санитарно-гигиенических требований в ходе образовательного процесса
	16.02-28.02
	Синчило А. Н.

	
	Дополнительные каникулы в первом классе
	09.02 – 16.02
	Синчило А. Н.

	Март
	Комплектование школы педагогами
	
	Синчило А. Н.

	
	Подготовка к заседанию педсовета
	до 23.03
	Синчило А. Н.

	
	Предварительные итоги успеваемости за третью четверть
	20.03
	Синчило А. Н, Синчило И. Н., Стеканова Л. В.

	
	Организация окончания третьей четверти
	23.03
	Синчило А. Н, Синчило И. Н., Стеканова Л. В.

	
	Планирование работы учителей в каникулы
	20.03
	Синчило А. Н, Синчило И. Н., Стеканова Л. В.

	
	Собеседование с учителями по итогам третьей четверти
	31.03
	Синчило А. Н, Синчило И. Н., Стеканова Л. В.

	
	Выполнение программы за третью четверть
	31.03
	Синчило А. Н, Синчило И. Н., Стеканова Л. В.

	
	Подготовка к приему учащихся в первый класс. Планирование работы с будущими первоклассниками.
	30.03
	Синчило А. Н, Синчило И. Н., Стеканова Л. В.

	Апрель
	Предварительные итоги успеваемости учащихся за четвертую четверть, год
	до 18.04
	Синчило А. Н, Синчило И. Н., Стеканова Л. В.

	
	Подготовка к анализу и планированию работы на новый учебный год
	до 25.04
	Синчило А. Н, Синчило И. Н., Стеканова Л. В.

	Май
	Работа по приему учащихся в первые классы
	в течение месяца
	Синчило А. Н.

	
	Подготовка анализа работы начальной школы за год
	до 20.05
	Синчило А. Н.

	
	Подготовка проекта плана работы начальной школы на новый учебный год и графика внутришкольного контроля
	до 20.05
	Синчило А. Н, Синчило И. Н.

	
	Перевод классов
	
	Синчило А. Н, Синчило И. Н.


	
	Расстановка кадров
	
	Синчило А. Н, 

	
	Оформление документации
	до 25.05
	Синчило И. Н.

	
	Итоги успеваемости учащихся за год
	до 25.05
	Синчило А. Н, Синчило И. Н., Стеканова Л. В.


Деятельность коллектива, направленная на повышение качества образования

	Месяц
	Направление деятельности
	Срок
	Ответственный

	Август
	Августовская конференция в МИДе
	
	Синчило А. Н.

	
	Педсовет
	
	Синчило А. Н.

	
	Организация работы в первом классе. Адаптационный период. Знакомство с нормативными документами
	до 20.08
	Синчило И. Н.

	Сентябрь 


	Продолжение работы по  переходу на ФГОС, организация внеурочной деятельности
	В течение года
	Синчило И. Н.
Синчило А. Н.

Стеканова Л. В.

	Октябрь
	Состояние адаптации учащихся в первом классе
	в течение месяца
	Синчило И. Н.

	
	Работа над формированием навыка чтения и письма в первом классе
	в течение месяца
	Синчило И. Н.

	
	Мотивация учебной деятельности учащихся
	в течение месяца
	Синчило И. Н.

Синчило А. Н.

Стеканова Л. В.

	
	Выполнение программы за первую четверть.
	до 30.10
	Синчило И. Н.

Синчило А. Н.

Стеканова Л. В.

	Ноябрь
	Работа по устранению перегрузки учащихся
	
	Синчило И. Н.

Синчило А. Н.

Стеканова Л. В.

	
	Итоги адаптационного периода
	до 26.11
	Синчило И. Н.

	Декабрь
	Использование новых технологий в работе учителей
	в течение месяца
	

	
	Выполнение программы за вторую четверть
	до 22.12
	Синчило И. Н.

Синчило А. Н.

Стеканова Л. В.

	Январь
	Анализ динамики образовательного процесса по итогам первого полугодия. 
	12.01
	Синчило И. Н.

Синчило А. Н.

Стеканова Л. В.

	Февраль
	Контроль за выполнением государственной программы
	до 04.02
	Синчило И. Н.

Синчило А. Н.

Стеканова Л. В.

	
	Работа по развитию речи учащихся на уроках
	
	

	Март 
	Работа по преемственности
	в течение месяца
	Синчило А. Н.

	Апрель
	Изучение системы работы в кружках, влияние их на развитие творческого потенциала каждого ребенка
	до 20.04
	Синчило И. Н.

Синчило А. Н.

Стеканова Л. В.

	Май
	Уровень обученности учащихся 1-4-х классов
	до 22.05
	Синчило И. Н.

Синчило А. Н.

Стеканова Л. В.

	
	Выполнение теоретической и практической части программы
	до 22.05
	Синчило И. Н.

Синчило А. Н.

Стеканова Л. В.


Работа с педкадрами

	Месяц
	Направление деятельности
	Срок
	Ответственный

	Август 
	Подготовка рекомендаций по ведению документации
	до 28.08
	Синчило И. Н.

	
	Собеседование с учителями о готовности к новому учебному году.
	до 28.08
	Синчило А. Н.

	Сентябрь
	Изучение и коллективное обсуждение нормативных документов
	до 06.09
	Синчило И. Н.

	
	Анализ работы учителей 1-х классов в первой четверти
	30.09
	Синчило И. Н.

	
	Собеседование с учителями по вопросам тематического планирования, планирования воспитательной работы
	до 06.09
	Синчило А. Н.

	Октябрь
	Работа по самообразованию учителей
	до 30.10
	Синчило И. Н.
Синчило А. Н.

Стеканова Л. В.

	Ноябрь
	Профилактическая работа с детьми
	
	Синчило И. Н.

	
	Собеседование с учителями по КТП на 2-ю четверть
	до 10.11
	Синчило А. Н.

	Декабрь
	Итоги обучения первоклассников первом полугодии
	30.12
	Синчило и. Н.

	
	Собеседование с учителями по тематическому планированию на 2 полугодие
	29.12
	Синчило А. Н,

	Январь
	Анализ качества обучения за первое полугодие
	11.01
	Синчило А. Н.

	
	Собеседование с учителями по итогам первого полугодия
	11.01
	Синчило А. Н.

	Февраль
	Контроль за работой с детьми с повышенной мотивацией к учению
	до 14.02
	Синчило И. Н.

	Март
	Анализ качества обучения в третьей четверти
	30.03
	Синчило И. Н.

Синчило А. Н.

Стеканова Л. В..

	
	Собеседование с учителями по тематическому планированию на 4-ю четверть
	30.03
	Синчило И. Н.

Синчило А. Н.

Стеканова Л. В..

	Апрель
	Организация повторения пройденного материала
	
	учителя нач. кл.

	
	Собеседование с учителями по учебно-методическому обеспечению учебного процесса на новый учебный год
	до 12.04
	Синчило А. Н.

	Май
	Эффективность процесса обучения в четвертой четверти
	до 20.05
	Синчило А. Н..

	
	Контроль санитарного состояния учебных кабинетов
	до 20.05
	 комиссия

	
	Собеседование с учителями об итогах методической работы за год и о планах на новый учебный год
	до 22.05
	Синчило А. Н.

	
	Итоги учебы 
	22.05
	Синчило А. Н.


Система ВШК

	Месяц
	Направление деятельности
	Срок
	Ответственный

	Август
	Контроль обеспечения учебного процесса кадрами. Контроль объема профессиональной нагрузки педагогов
	до 28.08
	Синчило А. Н.

	
	Контроль комплектования первых классов
	до 30.08
	Синчило А. Н..

	
	Обеспеченность учебниками. Согласование программ
	до 30.08
	Синчило А. Н.

	
	Готовность кабинетов к началу учебного года. Проверка дидактической и материальной базы кабинета
	до 15.08
	комиссия

	
	Родительское собрание первоклассников
	до 26.08
	учитель 1-го кл.

	
	Подготовка первого урока в День знаний
	до 26.08
	Синчило, Стеканова Л. В., учителя нач. кл.

	Сентябрь


	Сбор сведений по составу учащихся начальной школы на начало учебного года и составление ОШ
	до 02.09
	Синчило А. Н.

	
	Единые требования по ведению тетрадей, оформлению журналов. Проверка личных дел учащихся
	до 20.09
	Синчило И. Н.

	
	Организация работы педагогов по новым программам
	до 10.09
	Синчило И. Н..

	
	Посещение уроков в 1-х классах
	в течение месяца
	Синчило А. Н.

	
	Стартовый контроль в 3-4-х классах (русский язык, математика)
	до 15.09
	Синчило И. Н. Синчило А. Н. Стеканова Л. В.

	
	Анализ уровня готовности детей к обучению в школе (1-й класс)
	до 30.09
	Синчило И. Н.

	Октябрь
	Состояние школьной документации
	02.10
	Синчило И. Н.

	
	Техника письма учащихся в период обучения грамоте
	до 12.10.
	Синчило И. Н.

	
	Качество усвоения школьных программ. Третьи классы
	в течение месяца
	Стеканова Л. В.

	
	Ведение тетрадей и дневников в четвертых классах
	до 15.10.
	Синчило И. Н.

	
	Адаптация учащихся первых классов
	в течение месяца
	Синчило  И. Н.

	Ноябрь
	Состояние рабочих тетрадей по русскому языку и математике, в третьем классе
	в течение месяца
	Стеканова Л. В..

	
	Контроль за состоянием преподавания математики (3-4 классы)
	в течение месяца
	Синчило А. Н.

	
	Проверка состояния классных журналов
	03.11
	Синчило И. Н.

	
	Проверка работы занятий по внеурочной деятельности
	в течение месяца
	. Синчило И. Н. Синчило А. Н. Стеканова Л. В.

	
	Собеседование с классными руководителями по итогам 1-й четверти
	04.11
	Синчило А. Н.

	декабрь
	Контроль за состоянием ЗУН по итогам первого полугодия (3-4 классы)
	21-28.12
	Синчило А. Н.

	
	Списывание в первом классе
	25.12
	Синчило И. Н.

	
	Анализ состояния преподавания иностранного языка в начальной школе
	28.12
	Стеканова Л. В.

	Январь
	Состояние школьной документации
	12.01
	Синчило И. Н.

	
	Уровень педагогического мастерства учителя (посещение уроков, проверка документации)
	в течение месяца
	Синчило А. Н.

	
	Состояние преподавания предмета «Окружающий мир» в первых классах
	в течение месяца
	Синчило А. Н..

	Февраль 
	Качество преподавания русского языка (3-4 классы)
	в течение месяца
	Стеканова Л. В.

	
	Работа учителя  первого  класса по формированию графического навыка
	в течение месяца
	Синчило И. Н.

	
	Ведение тетрадей (1 класс)
	до 20.02
	Синчило И. Н.

	Март
	Родительские собрания (4-й класс)
	в течение месяца
	Синчило И. Н.

	
	Контроль за ведением тетрадей (3-4 классы)
	до20.03
	Синчило И. Н.
Стеканова Л. В.

Синчило А. Н.

	Апрель
	Контроль за качеством ЗУН в выпускных классах
	в течение месяца
	Синчило А. Н.

	
	Состояние преподавания художественно-эстетического цикла (музыка, ИЗО)
	в течение месяца
	Синчило И. Н.

	
	Проверка классных журналов
	20.04-24.04
	Синчило И. Н.

	
	Набор детей в первый класс
	в течение месяца
	Синчило А. Н.

	Май
	Посещение уроков выпускных классов
	в течение месяца
	Синчило А. Н.

	
	Проверка журналов, дневников, личных дел, тетрадей.
	до20.05
	Синчило И. Н.

	
	Итоговый контроль 3-4-х классов по чтению, русскому языку, математике, окружающему миру.
	10-20.05
	Синчило И. Н.

Стеканова Л. В.

Синчило А. Н.


Работа с учащимися
	Месяц
	Направление деятельности
	Срок
	Ответственный

	Август
	Комплектование первых классов
	до 31.08
	Синчило А. Н.

	
	Контроль движения учащихся 3-4-х классов
	до 31.08
	Синчило А. Н.

	Сентябрь
	Подготовка к Дню знаний
	до 31.08
	Синчило И. Н.
Стеканова Л. В.

	
	День знаний
	01.09
	Синчило А. Н
Стеканова Л. В

Синчило И. Н.

	
	Организация питания
	до05.09
	кл. рук.

	
	Комплектование групп  по внеурочной занятости 
	до 10.09
	учителя нач. кл.

	
	Контроль посещаемости уроков
	в течение месяца
	кл. рук.

	Октябрь
	День учителя
	до 04.10
	кл. рук.

	
	Контроль состояния здоровья учащихся
	в течение месяца
	Врач посольства

	
	Индивидуальные беседы с учащимися, нуждающимися в педагогической поддержке
	в течение месяца
	         кл. рук.

	Ноябрь
	Контроль организации перемен
	в течение месяца
	Синчило А. Н.

	Декабрь  
	Контроль посещаемости уроков
	в течение месяца
	кл. рук.

	
	Новогодние праздники
	24.12-26.12
	кл. рук.

	Январь
	Работа с учащимися, имеющими повышенную мотивацию к учению
	в течение месяца
	учителя нач. кл.

	Февраль 
	Контроль посещаемости уроков
	в течение месяца
	кл. рук.

	
	День защитника Отечества
	20-22.02
	кл. рук.

	Март
	Анализ работы с учащимися, нуждающимися в педагогической поддержке
	до 20.03
	Кл. рук.

	
	Праздник 8-е Марта
	05-07.03
	кл. рук.

	Апрель
	Диагностика сформированности мотивации учебной деятельности учащихся 4-х классов
	в течение месяца
	Синчило И. Н.

	
	Контроль посещаемости уроков
	в течение месяца
	кл. рук.

	     Май
	Праздник Последнего звонка
	25.05
	 кл. рук.


Работа с родителями

	Месяц
	Направление деятельности
	Срок
	Ответственный

	Август
	Родительское собрание будущих первоклассников «Проблема подготовки к школе». Анкетирование
	27.08
	 кл. рук. 1-го кл.

	Сентябрь
	Проведение организационных родительских собраний в 1-4-х классах
	до 07.09
	кл. рук.

	Октябрь 
	Родительские собрания по итогам первой четверти
	до 28.10
	кл. рук.

	Ноябрь
	Участие в общешкольном родительском собрании
	
	кл. рук., 

	Декабрь
	Родительские собрания по итогам второй четверти
	до 23.12
	кл. рук.

	
	Подготовка кабинетов к проведению новогодних праздников
	до 24.12
	кл. рук.

	Январь
	Индивидуальные беседы с родителями слабоуспевающих учеников
	в течение месяца
	кл. рук., психолог

	Февраль
	Привлечение родителей для участия в совместных внеклассных мероприятиях
	в течение месяца
	кл. рук.

	Март 
	Родительские собрания по итогам третьей четверти
	до 20.03
	кл. рук.

	Апрель
	Консультации для родителей
	в течение месяца
	 кл. рук.

	
	Родительское собрание с родителями будущих первоклассников
	до 05.04
	Синчило И. Н.

	
	Работа по комплектованию 1-х классов
	в течение месяца
	Синчило А. Н.

	
	Изучение запросов родителей на образовательные услуги
	в течение месяца
	Синчило А. Н.

	Май
	День открытых дверей для родителей будущих первоклассников
	до 15.05
	Синчило А. Н.

	
	Родительские собрания по итогам четвертой четверти, учебного года
	до 20.05
	кл. рук.


